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_ESTADO DO MARANHAO .
MUNCIPIO DE SAO DOMINGOS DO MARANHAO
CN.PJ. 06.113.690/0001-7)

PRACA GETULIO VARGAS, $/N - CENTRO
CEP N* 65.790.000

PORTARIA Ne 13/2021/GAB

E ELETRONICO, DISCIPLINA oS
PROCEDIMENTOS E DA OUTRAS PROVIDENCIAS,

CONSIDERANDO que a Lei Federal n.210.520, de 17 de julho de 2002, Estados, Distrito
Federal e Municipios a utilizagao de modalidade de licitagao denominada pregao, para
aquisicao de bens e SErvicos comuns, o Decreto Federal n®1.024 de 20 de setembro de 2019,
que regulamenta a licitacao, na modalidade de pregao, na forma eletronica, para a aquisicio

CONSIDERANDO que o inciso [V e § 12 do artigo 3° da Lei Federal n.° 10, 520, de 17 de

¢ equipe de apoio integrada em sua maioria por servidores ocupantes de cargo efetivo,
designados pela autoridade Competente;

CONSIDERANDO que a licitacao da modalidade Pregao ja encontra-se regulamentada em
ambito municipal pelo Decreto Municipal n. 03/2021/GAB, de 04 de Janeiro de 2021 e,
por fim:

CONSIDERANDO que a designacao do DPregoeiro e equipe de apoio no ambito da
Administracao Municipal direta, deve dar-se por meio de Portaria,

RESOLVE:
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Art. 1% Disciplinar os procedimentos relativos a indicacao e atribuicoes de Pregoeiros,
membros de equipes de apoio, bem como designar os servidores que exercerao atribuicoes
pregoeiros e equipe de apoio, conforme segue:

1- PREGOEIRO
Jorges Fran Costa Ramalho Silva — CPF N2 553.224.253-64
2- Pregoeiro Substituto
Nivia Gomes da Silva - CPF N2 006.836.683-31
3 - Equipe de Apoio
Maria Luana de Sousa Viana - CPF N2 049.335.433-64
4- Suplente- Martonio Araujo Santos — CPF N2 483.447.703-78

5 - Membros indicados Pelos Orgaos Municipal - serao indicados de acordo com a
necessidade do objeto, 48 horas antes da abertura da licitaciao

Art. 2° - O pregoeiro e equipe de apoio designados neste Decreto terao mandato de 2 (dois)
anos, permitida a recondugao por periodos subsequentes.

Art. 3% - A critério da autoridade competente, o pregoeiro e os membros da equipe de apoio
poderao ser designados para uma licitagao especifica, para um periodo determinado,
admitidas recondugdes, ou por periodo indeterminado, permitida a revogagao da designagao
a qualquer tempo.

- DO PREGAO PRESENCIAL E ELETRONICO

ART. 4° - Da Adjudicagao, decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos
praticados, a autoridade competente adjudicara o objeto e homologard o procedimento
licitatério, nos termos do disposto no inciso V do caput do art. 13, conforme art. 45 do
Decreto Federal n®1.024/2019.

ART. 5% - Na auséncia de recurso, caberd ao pregoeiro adjudicar o objeto e encaminhar o
processo devidamente instruido a autoridade superior e propor a homologagao, nos termos
do disposto no inciso IX do caput do art. 17, conforme art. 46 do Decreto Federal n®
1.024/2019.

11 - DAS VEDACOES

Art. 62 O pregao, na forma eletronica, nao se aplica a:

I - contratagoes de obras;

II - locagoes imobilidrias e alienacoes; e

III - bens e servigos especiais, incluidos os servicos de engenharia enquadrados no
disposto no inciso III do caput do art. 32, do Decreto Federal n® 1.024/2019.
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IIT1 - FORMA DE REALIZACAO
ART 7° - O pregao, na forma eletrénica, serd realizado quando a disputa pelo
fornecimento de bens ou pela contratagao de servicos comuns ocorrer a distancia e em
sessao publica, por meio do Sistema de Compras do Governo federal, disponivel no endereco
eletrdnico www.comprasgovernamentais.gov.br.

ART. 8 - O sistema de que trata o caput serd dotado de recursos de criptografia e de
autenticacao que garantam as condigoes de seguranca nas etapas do certame.

IV -ETAPAS

ART. 9° - A realizacao do pregao, na forma presencial e eletrénica, observara as
seguintes etapas sucessivas:

I - planejamento da contratacgao;
II - publicagao do aviso de edital;
IIT - apresentacao de propostas e de documentos de habilitacio;
IV - abertura da sessao publica e envio de lances, ou fase competitiva,
V - julgamento;
VI - habilitacio;
VII - recursal;
VIII - adjudicagio; e
IX - homologaczo.
V- DO PREGOEIRO

ART. 102~ Caberd ao pregoeiro, em especial:

I - conduzir a sessao publica;

IT - receber, examinar e decidir as impugnagoes e os pedidos de esclarecimentos ao
edital e aos anexos, além de poder requisitar subsidios formais aos responséveis pela
elaboraczo desses documentos;
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III - verificar a conformidade da proposta em relagao aos requisitos estabelecidos no

edital:

IV - coordenar a sesso publica e o envio de lances;
V - verificar e julgar as condicoes de habilitacao:

VI - sanear erros ou falhas que nao alterem a substancia das propostas, dos
documentos de habilitacao e sua validade juridica;

VII - receber, examinar e decidir os recursos e encaminha-los 2 autoridade competente
quando mantiver sua decisio;

VIII - indicar o vencedor do certame;
IX - adjudicar o objeto, quando nao houver recurso:
X - conduzir os trabalhos da equipe de apoio; e

XI - encaminhar o processo devidamente instruido a autoridade competente e propor
a sua homologagao.

XIL. O pregoeiro podera solicitar manifestagio técnica da assessoria juridica ou de
outros setores do 6rgao ou da entidade, a fim de subsidiar sua decisio.

ART. 11°- DA EQUIPE DE APOIO
111 - Caberd & equipe de apoio auxiliar o pregoeiro nas etapas do processo licitatério.
ART.12° - DA COMPOSICAO DO PREGOEIRO E DA EQUIPE DE APOIO

121 - Caberi a autoridade méaxima do 6rgao ou da entidade, ou a quem possuir a
competéncia, designar agentes publicos para o desempenho das fungoes deste Decreto,
observados os seguintes requisitos:

12.2 - o pregoeiro e os membros da equipe de apoio serao servidores do 6rgao ou da
entidade promotora da licitacio; e

12.3 - os membros da equipe de apoio serao, em sua maioria, servidores ocupantes de
cargo efetivo, preferencialmente pertencentes aos quadros permanentes do 6rgao ou da
entidade promotora da licitagao.

12.4 - No ambito do Ministério da Defesa, as funcoes de pregoeiro e de membro da
equipe de apoio poderao ser desempenhadas por militares.
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125 - A critério da autoridade competente, o pregoeiro e os membros da equipe de
apoio poderao ser designados para uma licitagao especifica, para um periodo determinado,
admitidas recondugtes, ou por periodo indeterminado, permitida a revogagao da designacao
a qualquer tempo.

12.6 - Os 6rgaos e as entidades de que trata 0s 12.2 e12.4 estabelecerao planos de
capacitagao que contenham iniciativas de treinamento para a formagao e a atualizacio
técnica de pregoeiros, membros da equipe de apoio e demais agentes encarregados da
instru¢ao do processo licitatério, a serem implementadas com base em gestao por
competeéncias.

VI - DO PREGOEIRO
ART.13° - CABERA AO PREGOEIRO, EM ESPECIAL:

I - conduzir a sessao publica;

IT - receber, examinar e decidir as impugnacoes e os pedidos de esclarecimentos ao
edital e aos anexos, além de poder requisitar subsidios formais aos responsaveis pela

elaboracio desses documentos;

III - verificar a conformidade da proposta em relagao aos requisitos estabelecidos no
edital;

IV - coordenar a sessao publica e o envio de lances;
V - verificar e julgar as condicoes de habilitagao;

VI - sanear erros ou falhas que nao alterem a substancia das propostas, dos
documentos de habilitagao e sua validade juridica;

VII - receber, examinar e decidir os recursos e encaminhé-los a autoridade competente
quando mantiver sua deciszo;

VIII - indicar o vencedor do certame;
IX - adjudicar o objeto, quando nao houver recurso;
X - conduzir os trabalhos da equipe de apoio; e

XI - encaminhar o processo devidamente instruido a autoridade competente e propor
a sua homologagao.

XII - O pregoeiro podera solicitar manifestagao técnica da assessoria juridica ou de
outros setores do 6rgao ou da entidade, a fim de subsidiar sua decisao.
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ART. 14° - DA EQUIPE DE APOIO
14.1 - Cabera a equipe de apoio auxiliar o pregoeiro nas etapas do processo licitatério.

14.2. A Equipe de Apoio para suporte prevista na Lei Federal n® 10.520/2002 e Decreto
Federal n® 1.024 de 20 de setembro de 2019,  serd composta, no minimo, por 2 (dois)
membros e quando for o caso podera contar com outros servidores indicados pelos Orgaos
da Administracao Pablica Municipal (Secretdrios) requisitantes do procedimento licitatério
que atuarao como consultores técnicos.

143 - A participagao de servidores indicados pelos Orgaos da Administracio Publica
Municipal (Secretarios) requisitantes dos procedimentos licitatérios que atuario como
consultores técnicos visa dar suporte na area de conhecimento técnico especifico do objeto a
ser licitado.

14.4 - Quando o objeto da licitacao exigir conhecimentos técnicos especializados, serao
convocados servidores, indicados dos Orgaos da Administracao Publica Municipal, que
requisitaram o procedimento licitatério.

14.5 - Os demais membros da Equipe de Apoio, quando nao indicados e convocados, serao
considerados suplentes.

14.6 - Os membros da Equipe de Apoio dos outros Orgaos da Administracio Priblica
Municipal serao convocados pela Comissao Permanente de Licitacdo, com a antecedéncia
minima de 72 horas da realizacao da sessiao publica de Pregao Presencial ou Eletronico.

8.7 - Os servidores quando convocados deverao se apresentar ao Pregoeiro para atuarem
nas sessoes dos pregoes, no dia e hora aprazada.

14.8 - Na falta ou impedimento do Pregoeiro titular, imediatamente sers indicado um
substituto para dirigir a sessao publica e os atos decorrentes desta.

149 - Na falta ou impedimento de um membro da Equipe de Apoio serd chamado
imediatamente outro para substitui-lo.

1410 - O nao comparecimento de membro da Equipe de Apoio sera devidamente

comunicado ao Orgao da Administracio Publica Municipal de origem do servidor
convocado para as devidas providencias pela autoridade competente.

ART. 15° - DAS DESIGNACOES

I5.1 - Designa os servidores relacionados no Artigo 1" item 1, desta Portaria, para atuarem
como Pregoeiros nas modalidades licitatorias denominadas Pregao Presencial e Pregao
Eletronico;
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15.2 - Designa os servidores indicados pelos diversos Orgaos da Administragao Ptblica
Municipal, relacionados no Artigo 1° desta Portaria, para atuarem como Pregoeiros e Equipe
de Apoio nas modalidades licitatorias denominadas Pregao Presencial e Pregao Eletronico;

Art. 16° - Esta Portaria entrard em vigor na data de sua publicagao, revogadas as disposicoes
em contrario.

Sao Domingos do Maranhao (Ma), 04 de janeiro de 2021.

Registre-se e publique-se.

KLEBER ALVES DE ANDRADE .
PREFEITO DA CIDADE DE SAO DOMINGOS DOMARANHAO-MA




